Selezione Pubblica per Titoli ed Esami per I'Assunzione a Tempo Indeterminato di n.1
Unita nel Profilo Professionale di Accompagnatore al Pianoforte Area Funzionari

GUIDA ALLINSERIMENTO DELLA DOMANDA ATTRAVERSO IL PORTALE INPA

Premessa

Il Portale Nazionale del reclutamento nasce con l'obiettivo di accelerare il percorso di modernizzazione
e rinnovamento del Paese supportando I'Ufficio per i concorsi e il reclutamento del Dipartimento della
Funzione Pubblica nella realizzazione del nuovo sistema di reclutamento pubbilico. Il progetto intende
velocizzare, semplificare e digitalizzare i processi organizzativi delle procedure di reclutamento del
personale nelle pubbliche amministrazioni per ridurne i costi economici e sociali.

Accesso alla piattaforma

Lutente, che intende presentare la propria candidatura, pud effettuare l'accesso al Portale Unico del
Reclutamento tramite il seguente link: https://www.inpa.gov.it/ attraverso il pulsante "Accedi all'area
personale” situato in alto a destra nella home page.
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L'accesso al Portale pud essere effettuato tramite:

SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale);

Smartcard, utilizzando la tessera CNS (Carta Nazionale dei Servizi);
CIE (Carta d'ldentita Elettronica);
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Una volta effettuato I'accesso, attraverso il pulsante “Concorsi" m € possibile procedere alla
ricerca dell'avviso relativo alla procedura alla quale I'utente intende inoltrare la propria candidatura.
Digitando nel campo “Ricerca" una parola chiave verra visualizzato l'elenco dei concorsi banditi
dall'lstituto. L'utente deve, quindi, selezionare il relativo avviso. Nella schermata "Dettagli concorso”
vengono riepilogate tutte le informazioni inerenti al bando.

Attraverso il pulsante "Presenta una domanda per questa procedura” il candidato pud procedere
alla compilazione della propria candidatura:

DETTAGLI CONCORSO

P
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Compilazione della candidatura

Il candidato, per poter inviare la domanda di candidatura deve compilare le sezioni indicate dalla
presente Guida situate nella parte sinistra della schermata. Queste risulteranno correttamente
compilate quando tutte le sezioni risulteranno "spuntate”.

Nella sezione "VERIFICA E INVIO" ¢ possibile procedere con l'invio della domanda oppure € possibile
annullare la domanda.

Qualora i campi non vengano compilati correttamente o presentino degli errori, questi saranno
evidenziati con un simbolo A\

ATTENZIONE: Il portale non consentira la chiusura e I'inoltro delle domande incomplete e/o prive
degli allegati richiesti.

Allegati
e Allegare esclusivamente documentazione richiesta dal Bando e non documentazione
comprovante titoli o stati gia dichiarati in autocertificazione (Es. locandine di concerti e/o
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seminari, pubblicazioni, bandi, ecc.).
e Ladimensione di ogni file non puo superare i 20 MB.

Sezioni principali:
Anagrafica

La sezione si presenta in parte precompilata con i dati precedentemente inseriti nel proprio curriculum
vitae. Si consiglia, in ogni caso, di verificare i dati inseriti.

Requisiti Generici
La sezione richiede la compilazione di tutti i campi.

Requisiti Specifici

La sezione richiede di selezionare i requisiti specifici richiesti dal bando di concorso.

Selezionare un solo titolo di accesso tra quelli elencati. Il titolo di accesso selezionato dovra
ulteriormente essere riportato anche nella sezione Titoli di studio, abilitazioni professionali,
attestazioni e certificazioni (Legge 4/2013).

Eventuali altri titoli di studio in possesso dovranno essere indicati SOLO nell’apposita sezione Titoli di
studio, abilitazioni professionali, attestazioni e certificazioni (Legge 4/2013).

Titoli di studio, abilitazioni professionali, attestazioni e certificazioni (Legge 4/2013)

* Tipo titolo

Selezionare nel menu a tendina le seguenti voci per:
Laurea di Vecchio Ordinamento per indicare Diploma del previgente ordinamento
Laurea di Il livello per indicare Diploma accademico di secondo livello
Dottorato e Master sono previsti nel menu a tendina
Diploma di perfezionamento rilasciato dallAccademia Nazionale di S. Cecilia: inserire nella
sezione dedicata Master di secondo livello e specificare nelle Note che trattasi di Diploma di
perfezionamento rilasciato dall'Accademia Nazionale di S. Ceciliain Roma

YYVYY

* Denominazione/Descrizione
Nel caso di Diplomi di Conservatorio o equipollenti selezionare nel menu a tendina:

es. Diploma Accademico di Il livello - Conservatori o dagli Istituti Superiori di Studi Musicali
Inserire la denominazione del titolo indicando tipo di Diploma, denominazione esatta e codice
disciplinare.

* Rilasciato da
Indicare la denominazione esatta dell'Ente specificando:
> |Istituzioni Statali
> |stituzioni non Statali di cui all'art. 1 della Legge n. 508/1999
> |stituzioni di istruzione superiore estere (nel caso titolo di studio equivalente)
> Universita Statali o non Statali legalmente riconosciute in caso laurea magistrale (biennale, a
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ciclo unico o vecchio ordinamento) o titolo equipollente

* Indirizzo dell'lstituto/Universita da cui é stato rilasciato il titolo (via, citta, provincia...)
Inserire l'indirizzo completo dell’Ente (Via, numero, Luogo, CAP, Provincia, Stato).

* Conseguito in data
* Durata Legale in anni (durata effettiva prevista dal corso di studio)

* Conseguito all'estero
Seguire le indicazioni del FORM e del Bando
Note
Inserire la denominazione del titolo indicando tipo di Diploma, denominazione precisa e codice
disciplinare

Es. 1. Diploma Accademico di Secondo Livello in Musica da Camera

Es. 2. Diploma in Pianoforte Diploma di conservatorio conseguito - conseguito nel Previgente
Ordinamento (solo se congiunto al possesso di diploma di scuola secondaria superiore da dichiarare
inserendolo in TITOLO DI STUDIO)
Inserire eventuali e ulteriori precisazioni e/o informazioni strettamente connesse a cid che prevede il
Bando per i Titoli di Studio.

| Diplomi di perfezionamento rilasciati dalllAccademia Nazionale di S. Cecilia in Roma o altri diplomi di
perfezionamento possono essere inseriti.

Idoneita in Concorsi
Tenuto conto che il portale inPA non prevede ancora questa tipologia di titolo, si suggerisce di

inserire le idoneita nella sezione: TITOLI DI STUDIO, ABILITAZIONI PROFESSIONALI,
ATTESTAZIONI E CERTIFICAZIONI compilando il form nella seguente modalita:

Tipo titolo: Abilitazione

Denominazione/Descrizione: inserire la dicitura |doneita procedura selettiva pubblica profilo
Professionale di Accompagnatore al Pianoforte Area Funzionari

Istituto/Universita: indicare I'Ente che lo ha emanato la graduatoria definitiva
Conseguito in data: indicare la data della graduatoria definitiva

Durata legale: indicare la durata della graduatoria
Note: indicare il numero di protocollo della graduatoria definitiva e data e numero di protocollo del

bando
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Esperienze lavorative
Inserire i servizi prestati:

e In ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PA COME DIPENDENTE in caso di servizi prestati con
contratti a tempo determinato o indeterminato nel profilo Accompagnatore al Pianoforte Area
Funzionari presso Istituzioni A.F.A.M.

* Esperienza iniziata il / Esperienza terminataiil
Inserire date del servizio svolto

* Ente
Indicare il nome dell’Ente per esteso specificando la natura dell’Ente

* Indirizzo
Inserire I'indirizzo completo dell'Ente Via, numero, Luogo, CAP, Provincia, STATO

* Qualifica
Selezionare dal Menu a tendina Collaboratore AREA I

* Descrizione attivita: Accompagnatore al Pianoforte

IMPORTANTE Note
A. Al fine di poter valutare il servizio indicare obbligatoriamente nella sezione Note
1. Riferimento della graduatoria definitiva della procedura selettiva pubblica utilizzata per
individuare il destinatario del contratto relativo al servizio dichiarato. (Ente promulgatore,
protocollo e data sia della graduatoria sia del bando). Es. Graduatoria definitiva prot. n. 00000
del 00/00/0000 del Conservatorio di XXXXX, Bando prot .n. 00000 del 00/00/0000,
B. Inserire eventuali e ulteriori precisazioni e/o informazioni strettamente connesse a cio che

prevede il Bando

e |n ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PA in caso di servizi prestati con contratti di
collaborazione nel profilo Accompagnatore al Pianoforte presso Istituzioni A.F.A.M.

* Esperienza iniziata il / Esperienza terminataiil
Inserire date del servizio svolto

* Ente
Indicare il nome dell’Ente per esteso specificando la natura dell’Ente

* Indirizzo
Inserire I'indirizzo completo dell'Ente Via, numero, Luogo, CAP, Provincia, STATO
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* Qualifica
Selezionare dal Menu a tendina Collaboratore Tecnico-pratico

* Descrizione attivita: Accompagnatore al Pianoforte

* Orario di lavoro in percentuale: Inserire sempre 100 (la voce € obbligatoria ma non rileva ai fini
della valutazione)

IMPORTANTE Note
A. Al fine di poter valutare il servizio indicare obbligatoriamente nella sezione Note
1. Ore effettuate
2. Riferimento della graduatoria definitiva della procedura selettiva pubblica utilizzata per
individuare il destinatario del contratto relativo al servizio dichiarato. (Ente promulgatore,
protocollo e data sia della graduatoria sia del bando). Es. Graduatoria definitiva prot. n. 00000
del 00/00/0000 del Conservatorio di XXXXX, Bando prot .n. 00000 del 00/00/0000,
B. Inserire eventuali e ulteriori precisazioni e/o informazioni strettamente connesse a cid che
prevede il Bando

SEZIONI DA NON COMPILARE
(spuntare "Non dichiaro esperienze di questo tipo"):

Esperienze lavorative presso privati
Altre esperienze lavorative

Articoli e pubblicazioni

Attivita di docenza presso PA

Corsi convegni congressi

Altro

Bilancio competenze

per consentire al portale di chiudere e inviare la domanda é necessario flaggare Non dichiaro
esperienze di questo tipo

Non dichiaro esperienze di questo tipo
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TITOLI ARTISTICI, CULTURALI E PROFESSIONALI

(ATTIVITA DI PRODUZIONE ARTISTICA, PUBBLICAZIONI, ALTRI TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI
ATTINENTI AL PIANOFORTE E/O ALLACCOMPAGNAMENTO PIANISTICO, POSSEDUTI DAL CANDIDATO
ENTRO LA DATA DI SCADENZA DEL TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI CUI
ALLART. 4 DEL BANDO)

Si invitano i candidati a compilare in ogni parte il modulo ALLEGATO A - DICHIARAZIONE TITOLI
ARTISTICI, CULTURALI E PROFESSIONALI fino ad un massimo di 10 titoli complessivi. || modulo

controfirmato dovra essere allegato alla domanda nell'apposita sezione in un unico file PDF (max 20
MB).

Assistenza e supporto
e Per problemi tecnici € possibile cliccare su "Richiedi supporto” in basso a destra su InPA.
e FAQ disponibili su https://www.inpa.gov.it/fag-domande-e-risposte.
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